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Citações

Definição:

Citação - Menção de uma informação extraída
de outra fonte.
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De onde tirar informações seguras?

A citações devem ser extraídas de textos em
fontes seguras:

Exemplos: livros, artigos de periódicos, matéria
de jornal, relatório oficial, tese, dissertação,
monografia, enciclopédia, trabalhos em
eventos( resumos ou anais), Legislação, Decreto,
Órgão Oficial etc.

online ou impresso 
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Citações 

• Citação direta: Transcrição textual de parte da 
obra do autor consultado.

• Citação indireta: Texto baseado na obra do 
autor consultado.

• Citação de citação: Citação direta ou indireta 
de um texto em que não se teve acesso ao 
original.
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Citações

Citação Direta

• Temos a citação direta inserida no texto:
citação na íntegra do texto em até três linhas
e entre aspas.
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Exemplo:

• Segundo Lakatos (2010, p. 103) “o projeto é
uma das etapas componentes do processo de
elaboração, execução e apresentação da
pesquisa”.

• “O projeto é uma das etapas componentes do
processo de elaboração, execução e
apresentação da pesquisa”. (LAKATOS, 2010,
p. 103).
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Citação direta: com mais de 3 linhas
fazer recuo de 4 cm e sem aspas
(autoria no começo da frase)

Na leitura e seleção dos documentos, Pasquarelli (2006, p.
30) orienta que:

Todos os documentos identificados, localizados e obtidos
devem ser lidos para a seleção daqueles que serão
considerados na pesquisa acadêmica. A leitura deve
estabelecer as relações entre as informações e os dados
obtidos nos documentos com os problemas e os objetivos
propostos no trabalho acadêmico. Caso seja necessário ler o
livro em sua totalidade, deve-se ler capítulo por capítulo, fazer
as anotações necessárias, passando para o capítulo seguinte
somente após ter vencido as etapas de leitura, expostas abaixo.
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Citação direta: com mais de 3 linhas
fazer recuo de 4 cm e sem aspas 
(autoria no final da frase, em caixa alta)

Todos os documentos identificados, localizados e obtidos
devem ser lidos para a seleção daqueles que serão
considerados na pesquisa acadêmica. A leitura deve
estabelecer as relações entre as informações e os dados
obtidos nos documentos com os problemas e os objetivos
propostos no trabalho acadêmico. Caso seja necessário ler
o livro em sua totalidade, deve-se ler capítulo por capítulo,
fazer as anotações necessárias, passando para o capítulo
seguinte somente após ter vencido as etapas de leitura,
expostas abaixo. (PASQUARELLI, 2006, p. 30).
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Citação direta

Autoria de instituição

“Comunidade tem que poder ser intercambiada em
qualquer circunstância, sem quaisquer restrições
estatais, pelas moedas dos outros Estados-membros”.
(COMISSÃO DAS COMUNIDADES EUROPÉIAS, 1992, p.
34).
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Citação de Citação

• É a citação direta ou indireta de um texto em 
que não se teve acesso ao original. 

• Usa-se a expressão latina apud que significa -
citado por  – para indicar a obra da qual foi 
retirada a citação.

• Utilizar somente quando não conseguir 
acessar o texto original
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Exemplo:

Segundo Alves (1974, apud TRUJILLO, 1993, p.
144) “variável é um conceito operacional, sendo
que a recíproca não é verdadeira [...]”.

___________

Na lista de referências, fazer as referências
completas dos documentos consultados, tanto
do autor Alves (1974), como do Trujillo (1993).
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Exemplo de citações  

• Indicações de autoria 

• As indicações de autoria incluídos no texto devem ser 
feitas em letras maiúsculas e minúsculas, indicando-se a 
data e páginas entre parênteses: 

• Um autor: Segundo Moraes (1993)

• Dois autores: Segundo Moraes e Souza (1997) 

• Três autores: Dudziak, Gabriel e Villela (2000) 

• Mais de três autores: Belkin et al. (1982, p. 76)

• Entrada pelo título: O desenvolvimento..., (1998, p. 80) 

• Instituição: Comissão das comunidades europeias (2002)
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Exemplo de citações 

As indicações de autoria (entre parênteses) devem 
vir em CAIXA ALTA, letras maiúsculas, seguidas da 
data e páginas: 

• Um autor: (MCGREGOR, 1999, p. 12). 

• Dois autores: (MORAES; SOUZA, 1997, p.8). 

• Três autores: (DUDZ; GABRIEL; VILLA, 2000, p.18). 

• Mais de três autores: (BELKIN et al., 1982, p. 76).
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Citação indireta

• citação indireta: Texto baseado na obra do 
autor consultado, por exemplo:

O mecanismo proposto para viabilizar esta
concepção é o chamado Contrato de Gestão,
que conduziria à captação de recursos privados
como forma de reduzir os investimentos
públicos no ensino superior. (BRASIL, 1995).
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Exemplos:

As IES implementarão mecanismos democráticos, legítimos
e transparentes de avaliação sistemática das suas
atividades, levando em conta seus objetivos institucionais e
seus compromissos para com a sociedade.
(ANTEPROJETO..., 1987).

Na lista de referências um exemplo de citação de revista:

ANTEPROJETO de lei. Estudos e debates, Brasília, DF, n. 13, 
p. 51-60, jan. 1987.
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Citação usando título

E eles disseram “globalização”, e soubemos que era
assim que chamavam a ordem absurda em que
dinheiro é a única pátria à qual se serve e as
fronteiras se diluem, não pela fraternidade, mas
pelo sangramento que engorda poderosos sem
nacionalidade. (A FLOR..., 1995, p. 4).

Na lista de referências (exemplo de citação de uma 
matéria de jornal):
• A FLOR Prometida. Folha de S. Paulo, São Paulo, 

p. 4, 2 abr. 1995.
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As supressões, ênfase ou destaques

▪ Para supressões use: [...]

Barbour (1971, p. 35) descreve: “O estudo da morfologia 
dos terrenos [...] ativos [...]”.

▪ Para ênfase ou destaque, pode-se usar grifo, negrito ou 
itálico, a critério do autor.

“[...] desejo de criar uma literatura independente, diversa, 
de vez que, aparecendo o classicismo como manifestação 
de passado colonial [...]”. (CANDIDO, 1993, v. 2, p. 12, grifo 
do autor).
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As citações devem ser indicadas no texto por um 
sistema de chamada: numérico ou autor-data.

• Sistema numérico:

Diz Rui Barbosa: “Tudo é viver, previvendo” (13)

ou

Diz Rui Barbosa: “Tudo é viver, previvendo”¹³
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Sistema autor-data (alfabético)
No texto:

A chamada “pandectística havia sido a forma particular pela qual 
o direito romano fora integrado no século XIX na Alemanhã”. 
(LOPES, 2000, p. 225).

Segundo Marchetti  “a ponte tem sua superestrutura executada 
progressivamente a partir dos pilares”. (MARCHETTI, 2017, p. 9).

Na lista de referências (ordem alfabética):

LOPES, José Reinaldo de Lima. O direito na História. São Paulo: 
Max Limonad, 2000. 

MARCHETTI, Osvaldemar. Pontes de concreto armado. São Pulo: 
Blucher, 2017.
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Recomendações

• Recomenda-se, para digitação, a utilização de fonte 
tamanho 12 para o texto e tamanho 10 para citações 
longas e notas de rodapé.

• Recomenda-se utilizar o sistema autor-data para as 
citações no texto e o numérico para notas 
explicativas.

• O sistema numérico não deve ser utilizado quando 
há notas de rodapé.
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